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2.6.15. Possuir impressdo da ficha de avaliagio de estagio probatorio para preenchimento ma-
nual, e permitir impress@o desta mesma ficha de avaliagdo com as notas preenchidas para cada
alternativa conforme ja cadastradas no sistema.

2.6.16. Possuir relatorio para impressd@o do resultado das avaliagdes de estagio probatorio onde
demonstre o resumo de todas as avaliagdes para um funcionario.

2.6.17. Permitir configurar para que o sistema calcule ou ndo a folha de pagamento mensal do
funciondrio se o periodo de estagio probatorio foi finalizado, porém as avaliagdes ainda ndo
foram totalmente realizadas, gerando aviso durante o processo de calculo.

2.6.18. Permitir configurar para que o sistema calcule ou néo a folha de pagamento mensal do
funcionario se o mesmo foi reprovado no estagio probatério.

2.6.19. Permitir configurar quais motivos de afastamentos geram perdas ¢ prorrogacdes em pe-
riodos de estagio probatorio.

2.6.20. Permitir configurar quais relacionamentos do funcionédrio com fun¢@o gratificada e
cargo comissionado geram perdas e prorrogagdes em periodos de estagio probatorio.

2.6.21. Permitir configurar modelos de avaliagdo de estagio probatorio diferenciado enquanto
o funcionério est4 relacionado a uma fungédo gratificada.

2.6.22. Permitir configurar agendamento para notificagdo automatica por e-mail para o avalia-
dor quando existir uma nova avaliagdo de estagio probatorio disponivel para realizag@o.
2.6.23. Possuir relatorio que apresente um resumo sobre o preenchimento de determinado fator
das avaliagdes de estagio probatorio, para fins estatisticos, contendo graficos, e permitindo se-
lecionar quais avaliag3es realizadas ¢ fatores devem ser considerados na emisséo.

2.7. MODULO: AVALIACAO DE DESEMPENHO

2.7.1. Possuir rotina para cadastro de grupo de cargo podendo relacionar os cargos correspon-
dentes ao grupo para uso em configuracdes das avaliagdes de desempenho.

2.7.2. Permitir configurar para cada grupo de cargo os tipos de avaliagdo desempenho como:
progressdo vertical, progressdo horizontal, progressdo horizontal consecutiva, adicional de de-
sempenho, adicional de formagéo ¢ adicional de capacitagdo, separadamente.

2.7.3. Efetuar o relacionamento dos periodos de desempenho com os modelos de avaliagdo de
desempenho correspondente a cada grupo de cargo automaticamente conforme configurado.
2.7.4. Permitir realizar configuragdes de avaliagdes para analisar o desempenho funcional, po-
dendo informar: tipo, critérios, fatores, alternativas, avaliador que efetuard a avaliagdo, bem
como os modelos de avaliagdo.

2.7.5. Permitir realizar configura¢io da frequéncia da avaliagdo de desempenho para a geragdo
dos periodos de avaliagdo, se anual ou por intersticio.

2.7.6. Permitir realizar configuracdo de peso para cada fator da avaliagdo de desempenho.
2.7.7. Possuir rotina para cadastro e geragdo de intersticios, periodos de desempenho e de pe-
riodos de avaliagdo, visando progressdo vertical ¢ horizontal, adicionais de titulagdo, desempe-
nho e capacitag@o.

2.7.8. Possuir relacionamento automatico de avaliadores para cada avaliagdo de desempenho
de acordo com o tipo de avaliador informado.

2.7.9. Permitir relacionar um avaliador como excego para efetuar a avaliagdo de desempenho
de determinado centro de custo, podendo ainda informar o periodo de vigéncia dessa excegdo.
2.7.10. Permitir gerar avaliagdo de desempenho subsididria por troca de local de trabalho e por
cadastro de afastamentos.

2.7.11. Permitir efetuar liberagdo dos periodos de avaliagdo de desempenho de forma indivi-
dual, coletiva ¢ automatica.

2.7.12. Permitir a configura¢do de avaliador padrdo, sendo que este serd o responsavel pelo
modulo e podera efetuar manutengdes nas avaliagdes de desempenho.
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2.7.13. Possuir consulta das avaliagdes de desempenho ja realizadas para um determinado ava-
liador/avaliado.

2.7.14. Possuir consulta das avaliagdes de desempenho pendentes para um determinado avalia-
dor/avaliado.

2.7.15. Possuir impressdo da ficha de avaliagdo de desempenho para preenchimento manual e
permitir impressdo desta mesma ficha de avaliagdo com as notas preenchidas para cada alter-
nativa conforme ja cadastradas no sistema.

2.7.16. Possuir relatorio para impressdo do resultado da avaliag@o onde demonstre o resultado
de todas as avaliagdes de desempenho e periodos para um funciondrio em forma de gréfico.
2.7.17. Permitir configurar quais motivos de afastamentos geram perdas e prorrogacdes em pe-
riodos de avaliag@o de desempenho, inclusive por tipo com regras distintas: progressdo vertical,
progressdo horizontal, adicional de desempenho, adicional de formag¢do e adicional de capaci-
tacdo.

2.7.18. Permitir configurar quais relacionamentos do funcionario com fungédo gratificada e
cargo comissionado geram perdas ¢ prorrogagdes em periodos de avaliagdo de desempenho.
2.7.19. Possuir rotina para realizar a progressdo salarial automatica, alterando o nivel salarial
no contrato do funciondrio, conforme tabela de niveis salariais configurada no sistema.

2.7.20. Possuir rotina para realizar a progressdo salarial por tempo de servigo, alterando o nivel
salarial no contrato do funcionario, conforme tabela de niveis salariais configurada no sistema.
2.7.21. Permitir que a progressdo salarial vertical ocorra levando em considera¢do os pontos
adquiridos pelo funcionario dos periodos de habilita¢do.

2.7.22. Permitir que sejam relacionados assistentes ao periodo de avalia¢do, para que os mes-
mos possam acompanhar a realizagfo das avaliagdes de desempenho de outros funciondrios.
2.7.23. Possuir rotina onde possa ser informada a pontuagdo que o funciondrio receberd para a
progressdo vertical por cada curso prestado.

2.7.24. Possuir rotina onde possa ser informada a data de entrega prévia do histérico escolar ou
a declaracdo de conclusdo de curso, bem como a data oficial da entrega do certificado do curso
prestado.

2.7.25. Possuir op¢do de progressdo horizontal de forma consecutiva, onde o funcionario so-
mente poder4 receber a progressdo se atingiu a nota necessdria na avaliagéo de desempenho por
determinado periodo de forma consecutiva.

2.7.26. Permitir configurar para que o funcionério tenha direito a progressdo horizontal mesmo
que as avaliagdes de desempenho néo tenham sido realizadas.

2.7.27. Permitir que o usudrio possa escolher no momento do langamento dos cursos prestados
no moédulo de Treinamento e Desenvolvimento (se contratado) se as horas do curso serdo ou
ndo consideradas para as progressdes, podendo optar em contar para progressdo horizontal ou
vertical.

2.7.28. Permitir configurar perda do perfodo de desempenho e periodo de intersticio quando o
funciondrio possuir alguma ocorréncia por adverténcia e repreensao.

2.7.29. Permitir que os funcionarios cedidos para outros 6rgéos tenham seus periodos de de-
sempenho ou periodos de intersticio perdidos enquanto durar a cess@o.

2.7.30. Permitir que seja realizado pagamento de adicional de desempenho através de um per-
centual fixo ou acumulativo de acordo com a quantidade de intersticios ao qual o funciondrio
tenha direito.

2.7.31. Permitir langamento de perda manual para o adicional de desempenho.

2.7.32. Possuir rotina para relacionamento manual de funciondrios com atividades que possam
gerar alguma pontuagdo cxtra para que scja considerada na apuragdo dos pontos para progressdo
vertical.

2.7.33. Possuir rotina que permita o cadastro de limite de pontos extras que poderdo ser consi-
derados na apurag@o da progressdo vertical.
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2.7.34. Possuir rotina de consulta das pontuag¢des adquiridas por intersticio, podendo efetuar oV
detalhamento das pontuagdes finais, apresentando os periodos relacionados aos intersticios,
bem como as pontuagdes adquiridas para cada item de pontuag@o.

2.7.35. Possuir relatério com o resultado das pontuagdes obtidas por intersticio, devendo ainda
disponibilizar o relatério apresentando de forma sintética ou detalhada das informagdes refe-
rentes as pontuacdes obtidas para o intersticio em questdo.

2.7.36. Permitir configurar agendamento para notificagdo automatica por e-mail para o avalia-
dor quando existir uma nova avaliagdo de desempenho disponivel para realizag@o.

2.7.37. Possuir relatorio que apresente um resumo sobre o preenchimento de determinado fator
das avaliagGes de desempenho, para fins estatisticos, contendo graficos, ¢ permitindo selecionar
quais avaliagdes realizadas e fatores devem ser considerados na emissao.

2.8. MODULO: PONTO ELETRONICO

2.8.1. Permitir importar marcagdes de ponto via arquivo texto no padrdo AFD do Ministério
do Trabalho ou INMETRO por PIS ¢ CPI'.

2.8.2. Permitir realizar configuracdo do horario noturno padrfio (com excegdo por regime),
minutos de tolerdncia para considerar como falta na entrada ¢ saida (com excegdo por horario
e regime), minutos de tolerdncia didria para desconto de faltas (com exce¢do por horario e re-
gime), tolerancia de faltas para hordrios mensais, minutos minimos para considerar como horas
extras na entrada e saida (com exceg¢@o por horario e regime), minutos minimos didrios para
considerar como hora extra (com excec¢do por horério ¢ regime) ¢ quantidade de minutos para
desconsiderar registros de ponto duplicados.

2.8.3. Possuir cadastro de feriados e pontos facultativos, permitindo configurar para identificar
de forma diferenciada nos langamentos de ponto do funcionario.

2.8.4. Possuir rotina de controle de banco de horas dos funciondrios, permitindo langamentos
manuais de valores positivos (banco de horas), negativos (folgas/faltas), bem como langamen-
tos para folha de pagamento (pagamentos ¢ descontos), permitindo ainda relacionar anexos ao
respectivo langamento.

2.8.5. Permitir configurar e controlar tipos de bancos de horas distintos, permitindo o controle
dos saldos de cada tipo de banco de horas de forma separada.

2.8.6. Permitir configurac¢do para estorno automatico de saldo positivo de banco de horas, per-
mitindo indicar tipo, regime ¢ dias de validade, realizando automaticamente o estorno conforme
configurado.

2.8.7. Possuir relatorio de banco de horas por funcionério com totalizador por tipo de banco.
2.8.8. Possuir rotina de controle de banco de dias dos funciondrios, permitindo langamentos
manuais de valores positivos (banco de dias), negativos (folgas/faltas), permitindo ainda rela-
cionar anexos ao respectivo langamento.

2.8.9. Permitir configurar ¢ controlar tipos de bancos de dias distintos, permitindo o controle
dos saldos de cada tipo de banco de dias de forma separada.

2.8.10. Permitir configurar para que as folgas langadas no banco de horas ¢ banco de dias abo-
nem as faltas e sejam apresentadas nos langamentos de ponto do funciondrio.

2.8.11. Permitir configurar sc as horas trabalhadas além do expediente previsto dependem de
autorizagdo, devendo dispor de rotina para langamento de autorizag@o de realizagdo de horas
extras e banco de horas, efetuando o langamento de ponto conforme configurag@o e conside-
rando se existe autorizagéo.

2.8.12. Permitir criar escalas de sobreaviso ¢ permitir relacionar funcionérios a determinadas
escalas e dias da semana, de forma que no processamento do ponto sejam calculadas as horas
mensais de sobreaviso que o funcionario terd direito a receber, devendo também dispor de con-
figuragdo se as horas efetivamente trabalhadas dentro da escala de sobreaviso deduzem ou néo
das horas de sobreaviso calculado.
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2.8.13. Permitir configurar um motivo de langamento de ponto para gerar no espelho de ponto
do funciondario um registro nos respectivos dias com batidas impares.

2.8.14. Permitir configurar um motivo de langamento de ponto para gerar no espelho de ponto
do funcionario indicando o total de horas trabalhadas esperadas no respectivo dia.

2.8.15. Permitir registrar os periodos de realiza¢do de hora atividade para os funciondrios vi-
sando abono automatico durante o processamento do ponto, indicando data inicio e fim, quan-
tidade de horas e dias da semana.

2.8.16. Possuir relatorio de hora atividade por funcionario, permitindo verificar a quantidade de
horas e os dias em que possui hora atividade prevista em determinado periodo de tempo.
2.8.17. Permitir realizar configuragdo por motivo de langamento de ponto para gerar langamen-
tos em folha de pagamento, como horas extras, faltas, adicional noturno, sobreaviso e banco de
horas (positivo e negativo).

2.8.18. Possuir rotina para calculo dos langamentos de ponto, de forma que os registros de ponto
e demais configuragdes realizadas sejam verificadas e as ocorréncias sejam apuradas, dispondo
na tela de gerag@o de filtros no minimo por: data inicial e final do periodo de apuragdo, funcio-
nario, regime, centro de custo, local de trabalho e cargo.

2.8.19. Permitir configurar para que o cdlculo dos langamentos de ponto do periodo corrente
seja realizado de forma automatica ¢ assincrona mediante agendamento.

2.8.20. Realizar abono automatico, durante o processamento do ponto, de informagdes ja ca-
dastradas em outros Moddulos (desde que contratados) como férias, afastamentos, frequéncia
em turmas de cursos, licengas prémio em gozo, licenga maternidade ¢ atestados, mediante a
configurac@o de motivos de langamento de ponto.

2.8.21. Permitir realizar configurag@o sc o horario de trabalho do funciondrio permite compen-
sa¢do diaria automatica, ou seja, apesar do funcionario possuir horario fixo de trabalho esperado
¢ permitido que o mesmo realize compensagdes no proprio dia, devendo o sistema controlar
automaticamente esta compensacao.

2.8.22. Permitir cadastro e configuraco de diferentes tipos de horarios para serem relacionados
aos funciondrios, devendo dispor no minimo de horarios: semanais (indicando hora de inicio ¢
final para cada periodo nos dias da semana), turno (permitindo indicar hora de inicio, quanti-
dade de horas trabalhadas, horario de intervalo ¢ horas de folga), livre (permitindo indicar a
quantidade de horas de trabalho esperada por dia da semana) e mensais (permitindo indicar a
quantidade de horas de trabalho esperada por més).

2.8.23. Permitir relacionar aos funciondrios o horario de trabalho esperado em determinado pe-
riodo, indicando data inicial ¢ final.

2.8.24. Possuir servigo no portal que permita realizar registros de ponto manuais mediante lo-
gin, permitindo relacionar os funciondrios autorizados a utilizar este tipo de registro, bem como
deve permitir restringir o registro de ponto por configuragdo de IP.

2.8.25. Possuir recurso que permita captura da geolocalizagdo onde foi realizado o regisiro de
ponto pelo servigo no portal, devendo dispor da possibilidade de visualizagio dos registros de
ponto efetuados em uma visualizagdo em mapa.

2.8.26. Possuir servigo no portal que permita realizar registros de ponto com a utilizagdo de
leitor biométrico homologado pela contratada, permitindo relacionar os funciondrios autoriza-
dos a utilizar este tipo de registro, bem como deve permitir restringir o registro de ponto por
configuragdo de IP e permitir emitir alerta sonoro que diferencie sucesso e erro ao realizar o
registro de ponto.

2.8.27. Possuir consulta dos registros de ponto efetuados pelos servigos no portal de forma ma-
nual mediante login e por leitura biométrica.

2.8.28. Possuir consulta dos registros de ponto importados e permitir a realizagdo da manuten-
¢do destes registros, porém sem possibilitar a exclusio da marcagfo originalmente importada,
podendo ser apenas ignorada, além de exigir relacionar um motivo para justificar a operagéo.
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2.8.29. Permitir realizar a alterag@o de um registro de ponto importado, porém neste caso deve
ser marcado como alterado ¢ manter a informagao original registrada separadamente, além de
exigir relacionar um motivo para justificar a alterag@o.

2.8.30. Possuir relatorio dos langamentos de ponto apurados em determinado periodo por fun-
cionario.

2.8.31. Possuir relatério em formato grafico dos langamentos de ponto apurados em determi-
nado periodo, permitindo ainda a comparag@o com outros periodos.

2.8.32. Possuir rotina que permita fechar o calculo de ponto de um determinado funcionario, de
um determinado dia ou de um determinado dia de um funciondrio, evitando que o processo de
calculo de langamentos de ponto altere qualquer registro ja fechado, impedindo também que
novos registros de ponto sejam importados.

2.8.33. Possuir rotina para ajustes ¢ conferéncias do ponto do funcionario permitindo acessar o
dia para inserir a marcagdo faltante, ignorar uma marcag@o equivocada e efetuar langamentos
de abono manuais.

2.8.34. Permitir emitir o espelho de ponto do funcionario, contendo os registros de ponto espe-
rados e efetuados, bem como o detalhamento de todos os langamentos de ponto calculados em
cada dia, devendo ainda identificar os registros de ponto que foram alterados ou inseridos ma-
nualmente.

2.8.35. Possuir rotina que permita relacionar os espelhos de ponto dos funcionarios como ane-
xo0s, por meio de digitalizagdo ou upload de arquivos.

2.8.36. Permitir configurar a diferenciagdo das faltas ocorridas dos atrasos/saidas antecipadas
pela quantidade de minutos ou percentual, de modo que sejam efetuados langamentos no ponto
do funcionario com motivos diferentes conforme o caso.

2.8.37. Permitir configurar uma quantidade de horas adicionais sem direito a hora extra (como
por exemplo, para quando hd determinagdo temporéria de turno Unico), de modo que sejam
efetuados langamentos no ponto do funciondrio com motivos diferentes conforme o caso.
2.8.38. Permitir configurar uma quantidade minima de horas intrajornada por horario, de modo
que ndo serdo geradas horas extras no intervalo quando ndo completar o minimo estabelecido,
devem ser efetuados langamentos no ponto do funcionédrio com motivos diferentes conforme o
caso.

2.8.39. Possuir servigo no portal para que o funcionario possa solicitar ajustes no seu ponto,
devendo dispor no minimo de opg¢des para: incluir, alterar ¢ ignorar um registro de ponto infor-
mando hora, motivo, justificativa ¢ anexos, incluir um langamento de ponto (abono) informando
quantidade de horas, motivo, justificativa ¢ anexos, e solicitar autorizagdo de horas extras ou
banco de horas.

2.8.40. Possuir rotina que permita andlise ¢ deferimento/indeferimento das solicitagdes de ajus-
tes de ponto efetuadas pelos funciondrios, sendo que somente a partir do deferimento o respec-
tivo ajuste ficara disponivel para processamento no calculo do ponto.

2.8.41. Permitir configurar quais descritivos de motivos de ajustes de ponto estardo disponiveis
no servigo para os funciondrios e para quais a inclusdo de um anexo ¢ obrigatorio.

2.8.42. Permitir a digitaliza¢do de espelhos de ponto emitidos pelo sistema com o reconheci-
mento automéatico de codigo de barras para arquivamento e relacionamento automatico com o
respectivo funcionario.

2.8.43. Permitir realizar solicita¢do de assinatura digital dos espelhos de ponto para os funcio-
nérios, evitando necessidade de impressao em papel, realizando inclusive o arquivamento ele-
trénico do espelho de ponto assinado em rotina que permita consultar ¢ visualizar os espelhos
que foram assinados e os que possuem assinatura pendente.

2.8.44. Permitir configurar excec¢des por horario, regime, cargo e fungdo nos langamentos de
ponto, sendo possivel por exemplo indicar que para determinada excegdo a hora extra apurada
deve ser gerada como banco de horas positivo ao invés de ser langada para pagamento.




TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS DT R88.- LICITAGH

N
1
o

120 |G
A
RV,

2.8.45. Possuir configura¢do para indicar se a hora atividade abona ou n#o faltas na apuragio
do ponto.

2.8.46. Possuir rotina que permita configurar por funcionario o pagamento de um adicional de
hora trabalhada por dia, permitindo relacionar funcionarios quando ¢ previsto pagamento adi-
cional por hora trabalhada mesmo que a hora perten¢a ao turno previsto do funcionario, como
por exemplo, os funciondrios que trabalham em turno e domingos e feriados so dias de expe-
diente.

2.8.47. Permitir a configurag@o para que as horas extras autorizadas sejam convertidas em horas
de plantdo, diferenciado nos langamentos do espelho de ponto.

2.8.48. Possuir relatdrio de escala de sobreaviso, detalhando por funcionario os dias em que s&o
previstas horas de sobreaviso em determinado periodo.

2.8.49. Permitir exportagdo do arquivo eletronico de jornada (AEJ) conforme a legislagdo vi-
gente.

2.8.50. Permitir definir os funciondrios dispensados do ponto, devendo ser possivel indicar as
dispensas individualmente por funcionario, por cargo ¢ por horario, de tal forma que no proces-
samento do ponto qualquer falta seja automaticamente abonada em virtude desta dispensa.

2.9. MODULO: GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS, INCLU-
SAO E CONTROLE DE CONTRATOS

2.9.1. Possuir no cadastro de materiais, contendo um campo para a descrigdo sucinta e deta-
lhada sem limitagdo de caracteres, possibilitando organizar os materiais informando a que
grupo, classe ou subclasse o material pertence, bem como relacionar uma ou mais unidades de
medida;

2.9.2. Possibilitar a identificagdo de materiais/produtos conforme especifica¢des de classifica-
¢do, exemplo: Consumo / Permanente / Servigos / Obras, de Categoria, exemplo: Perecivel /
Néo perecivel / Estocavel / Combustivel;

2.9.3. Possibilitar que o usuario possa configurar no cadastro de produtos se 0 mesmo sera
Consumo Imediato ou néo;

2.9.4. Possibilitar o relacionamento do produto com marcas pré-aprovadas;

2.9.5. Possibilitar o relacionamento do produto com seu CATMAT e CATSER (Catalogo de
Materiais e Servigos do Governo Federal);

2.9.6. Permitir anexar imagens de referéncia para os produtos;

2.9.7. Permitir a desabilitacdo de cadastros de produtos obsoletos, de forma a evitar seu uso
indevido, porém mantendo todo seu histérico de movimentacdes;

2.9.8. Possibilitar relacionamento com produtos ¢ elementos de despesas, impedindo que de-
terminado produto seja comprado com elemento errado ou néo relacionado;

2.9.9. Possibilitar através da consulta do material, pesquisar o historico completo de aquisi-
¢des, podendo consultar dados como as ordens de compras, fornecedor e valor unitario;
2.9.10. Permitir o cadastro de rol de itens, criando previamente listas de produtos que poderdo
ser utilizadas nas demais rotinas do sistema;

2.9.11. Possuir rotina de solicitag¢@o de cadastro de produto, disparando a notificagdo via sistema
e/ou por e-mail automaticamente ao sctor responsavel, apos a aprovagdo o sistema devera en-
viar notificagdo ao solicitante que o produto foi cadastrado ¢ o codigo utilizado, em caso de
reprovagdo devera ser enviado notificagdo para o solicitante com o motivo da rejeigdo do ca-
dastro do produto;

2.9.12. Permitir o cadastramento de comissdes de licitagdo: permanente, especial, pregoeiros,
leiloeiros e agentes de contratac¢do, informando a portaria ou decreto que as designaram, per-
mitindo informar também os seus membros, atribui¢des designadas ¢ natureza do cargo;
2.9.13. Registrar os processos licitatdrios, identificando nimero ¢ ano do processo, objeto, mo-
dalidades de licitag@o e data do processo, bem como dados de requisi¢des de compra, planilhas
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de pregos, procurando, assim, cumprir com a legislagdo vigente de Licitagdes e Contratos, que
impde a obrigatoriedade na formaliza¢do dos atos administrativos. No caso de dispensa ¢ inc-
xigibilidade possuir relacionamento com o inciso da lei correspondente com o fundamento le-
gal;

2.9.14. Sugerir o numero da licitagdo sequencial por modalidade ou sequencial anual;

2.9.15. Permitir a digita¢do do processo licitatério sem modalidade no sistema podendo esco-
lher a modalidade posteriormente ap6s emissdo do parecer juridico;

2.9.16. Disponibilizar ao usuario o gerenciamento dos processos através de fluxograma (conhe-
cidos como Workflow), onde todas as decisdes deverdo estar de acordo com as exigéncias le-
gais. Nesse fluxo devera ser possivel iniciar, julgar e concluir qualquer tipo de processo licita-
torio ou dispensavel, sem a necessidade de abertura de novos modulos dentro do mesmo sis-
tema. Deve acompanhar em tempo real o andamento do processo, habilitando a proxima ctapa
apoOs a conclusdo da etapa anterior. Essa liberagdo de etapas devera ser de facil visualizagdo,
utilizagdo e localizagdo por parte do usudrio dentro do sistema. A visualiza¢do devera ser iden-
tificada por cores especificas para cada etapa do processo. O Workflow podera apresentar as
possiveis decisdes, mostrando o caminho a ser seguido de acordo com a escolha realizada. Em
cada fase do Workflow devera constar um topico de ajuda, para auxilio e orientagdo no caso de
duvidas do seu utilizador. Bem como disponibilizar para acompanhamento;

2.9.17. Possibilitar o anexo de documentos ao cadastro da minuta do edital, permitindo consistir
e/ou torna-lo obrigatdrio no processo cm questao;

2.9.18. Possibilitar a visualizagdo de todos os documentos ¢ anexos da minuta em um Unico
lugar, agrupados por classificagdo;

2.9.19. De acordo com as etapas do processo de licitagdo, possibilitar a emissdo de documentos
como editais, atas de sessdes de licitagdo, aviso de licitagdo, termo de homologagdo e adjudi-
cagfo, parecer contéabil, juridico e relatorio de propostas e/ou lances. Bem como armazenar
esses documentos em banco de dados, possibilitando também o envio de documentos adicionais
em substitui¢do ao original emitido;

2.9.20. Permitir o registro do parecer contabil, no processo de licitagdo, bem como sua impres-
sdo;

2.9.21. Permitir o registro do parecer juridico ¢/ou técnico, no processo de licitagdo, conforme
legislagdo vigente, bem como sua impressao;

2.9.22. Registrar a interposi¢do de recurso ou impugnagdo do processo de licitaglo, bem como
0 seu julgamento, com texto referente ao parceer da comissao ¢/ou juridico;

2.9.23. Registrar anulagdo c/ou revogagdo do processo de licitagdo, possibilitando o registro
total ou parcial pela quantidade ou valor;

2.9.24. Possuir rotina para classificagdo das propostas do pregio presencial conforme critérios
de classifica¢do determinados pela legislagdo vigente;

2.9.25. Para as Licitagdes na modalidade de Pregdo Presencial possibilitar a visualizagdo dos
lances na tela, de forma pratica ¢ agil, permitir efetuar lances por lote ou item, com opgéo de
desisténcia/declinio do lance. Permitir que o pregoeiro estipule o valor do lance minimo durante
o cadastro dos itens do pregdo ou durante a rodada de lances. Bem como possibilitar que o
pregoeiro estipule tempo limite para cada rodada de lance por meio de cronometro;

2.9.26. Possuir rotina de negocia¢do do prego, com o fornecedor vencedor ao final da rodada
de lances de cada item;

2.9.27. Possibilitar o julgamento das propostas em relagdo a microempresa, empresa de pe-
queno porte ¢ empresa de médio porte de acordo com os critérios da Lei Complementar
123/2006;

2.9.28. Possuir rotina que possibilite cadastrar os documentos dos fornecedores participantes da
licitacdo;
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2.9.29. Possuir rotina para o cadastro das propostas dos participantes, com indicagdo de valor
unitario, valor total. Bem como permitir consultar por fornecedor os quadros comparativos de
pregos, identificando os vencedores;

2.9.30. Possibilitar o cadastro da desclassificag@o do participante, indicando a data e o motivo
da desclassificagéo;

2.9.31. Possibilitar o cadastro da inabilitagdo do participante, indicando a data ¢ o motivo da
inabilitagdo. E, nos casos de pregdo presencial, caso o vencedor do item seja inabilitado permitir
que o pregoeiro ja identifique o remancscente e, possibilite seleciona-lo para negociagéo e in-
dicacdo de novo vencedor;

2.9.32. Possibilitar na consulta do processo visualizar dados do processo, como lances (nos ca-
sos de pregdo presencial), requisi¢io(des) ao compras, vencedor(es), propostas, itens do pro-
cesso, participantes, dotagdes utilizadas, ordens de compras emitidas e, dados sobre a homolo-
gacdo e adjudicacdo do processo;

2.9.33. Permitir o gerenciamento de processos de licitagdes “multientidade”. Onde a Licitaggo
ocorre por uma entidade principal, onde scra realizado todo o gerenciamento, desde o seu ca-
dastro até contrato ¢ ordens de compra. E, exista a indicagdo das entidades participantes, per-
mitindo a geragdo de contratos individuais por entidade, bem como suas ordens de compras;
2.9.34. Possuir fluxo diferenciado para licitagdes de publicidade possibilitando o cadastro das
sessoes de abertura de envelopes ndo identificados e cadastro e julgamento das propostas téc-
nicas, de acordo com legislagdo vigente;

2.9.35. Possibilitar cadastrar no sistema a pontuacéo ¢ indices para os itens das licitagdes com
julgamento por prego e téenica, possibilitando a classificag@o automatica do vencedor de acordo
com a pontuagdo efetuada na soma dos critérios de pontuagéo;

2.9.36. Permitir relacionar a comisso de licitag@o ao processo de licitagdo, bem como selecio-
nar os membros da comiss@o que irdo realizar o julgamento da licitacdo;

2.9.37. Possibilitar o cadastro das publicagdes das licitagdes, com indicag@o da data da publica-
¢do e o veiculo de publicagdo;

2.9.38. Permitir realizar a indicac¢do do recurso or¢amentario a ser utilizado no processo de li-
citacdo, bem como sua respectiva reserva orgamentaria. Assim como a cada compra efetuada
devera ser liberado o valor da reserva de acordo com a compra realizada;

2.9.39. Nos casos de licitagdes de Registro de Prego, permitir o cadastro dos registros referente
a ata de registro de prego, bem como controlar os respectivos registros e, possibilitar a alterac@o
de quantidades, preco e fornecedores, quando necessario;

2.9.40. Permitir registrar os fiscais/gestores das atas de registro de prego, atribuindo sua fungéo
e vigéncia de gestdo;

2.9.41. Permitir a integragdo com o sistema de contabilidade, onde deverd gerar langamentos
referente a reserva de dotacio orgamentéria no sistema de gestéio orgamentaria, bloqueando o
valor da despesa previsto no processo licitatorio ou compra dispensavel. Deve também efetuar
o desbloqueio automatico dos valores reservados e ndo utilizados apds a finalizagdo do processo
ou da compra;

2.9.42. Permitir realizar duplicidade/copia de processos de licitagdo ja realizados pela entidade,
de forma a evitar a realizar o cadastro novamente de dados de processos similares;

2.9.43. Possibilitar nos processos que possuem a caracteristica de credenciamento/chamamento
a defini¢do de cotas, em licitagdes do tipo inexigibilidade ou dispensa de licita¢do;

2.9.44. Possuir disponibilidade de publicagdo de dados ¢ documentos do processo de licitagdo
na internet, podendo escolher o que deseja ser disponibilizado: Itens, Certiddes, Documentos
Exigidos, Quadro Comparativo Precos, Vencedores, Contratos, Ordem de Compra, Edital, Ane-
xos, Pareceres, impugnagfo, Ata de Abertura de Envelope de Documento, Ata de Abertura En-
velope de Proposta, Ata do Pregdo, Ata de Registro de Prego, Termo de Homologagdo, Termo
de Adjudicagdo e contratos;
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2.9.45. Possibilitar a realizagdo de pesquisa prego/planilha de prego para estimativa de valores
para novas aquisi¢des;

2.9.46. A partir da pesquisa de prego/planilha de preco, tendo como critério de escolha para
base o preco médio, maior prego ou menor prego cotado para o item na coleta de pregos, per-
mitir gerar um processo administrativo ou permitir a emissdo de ordem de compra, com base
no menor prego cotado;

2.9.47. Possuir rotina para cotagdo de planilhas de pregos on-line, possibilitando os fornecedo-
res digitarem os pregos praticados, permitindo fazer o célculo dos pregos médios, minimos e
méaximos automaticamente, possibilitando importagdo desta planilha nos processos licitatérios
a fins do cdlculo da cotagdo maxima dos itens a serem licitados;

2.9.48. Possuir integragdo com o processo digital/protocolo criando automaticamente um pro-
cesso a partir da digitag@o de uma requisi¢@o ¢/ou solicitagdo de compras, podendo acompanhar
a movimenta¢do do processo entre os sctores da entidade;

2.9.49. Gerar de forma automaética o compartilhamento dos anexos entre o processo licitatério
e o processo digital/protocolo, de forma que possa ser vizualizado todos os documentos em um
unico lugar;

2.9.50. Possuir rotina para solicitagdo de compra dos itens homologados da licitagdo;

2.9.51. Possibilitar o controle das solicitagdes de compra autorizadas, pendentes e anuladas;
2.9.52. Possuir rotina para autorizagdo das solicitagdes de compras;

2.9.53. Controlar as solicitagdes de compra por centro de custo, ndo permitindo que outros usu-
arios acessem ou cadastrem solicitagdes ndo pertencentes ao seu centro de custo;

2.9.54. Possuir rotina para avisar através de notificagdes ou por e-mail sempre que for cadas-
trada uma nova solicitagdo de compras, alins de agilizar o processo de compra;

2.9.55. Possuir rotina para cadastro de requisi¢des ao Compras, onde podera ser realizada uma
ordem de compra ou um processo de licitagdo para esta requisi¢do, onde podera informar os
itens, bem como recursos or¢amentarios;

2.9.56. Possuir rotina para autorizacdo da requisi¢do ao Compras, onde permita realizar a re-
serva dos recursos orgamentarios da requisi¢do ¢ compras sejam cfetuados somente no mo-
mento de sua autorizagdo;

2.9.57. Emitir relatério de licitagdes informando todos os dados do processo, desde a abertura
até a conclusdo;

2.9.58. Permitir gerar a relagdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao TCU, exigida
no inciso VI, do Art. 1o da Lei 9755/98;

2.9.59. Possuir rotina para o cadastro de propostas dos pregdes presenciais apenas no valor do
lote, sem a necessidade do preenchimento dos subitens do lote, possibilitando o fornecedor
vencedor fazer a readequacdo dos valores dos subitens on-line nas suas dependéncias. Agili-
zando, com isso, o cadastro das propostas ¢ inicio dos lances e posteriormente digitagdo da
readequagdo pelos usuarios;

2.9.60. Possibilitar a escolha dos assinantes de todos os documentos emitidos no sistema, pos-
sibilitando escolher os formatos de geragéo (pdf, html, doc e xls), quantidades de copias e assi-
natura eletronica;

2.9.61. Possibilitar integra¢@o através de web servisse com o sistema de gerenciamento de pre-
goes eletronicos Compras Publicas, para que seja possivel importar os dados (lances, partici-
pantes, documentos ¢ atas), automaticamente através de agendamento néo necessitando a digi-
tagdo e nem importagdo manual de arquivos;

2.9.62. Permitir exportar os arquivos para a prestagdo de contas, dos dados referentes a licita-
¢des, de acordo com as regras e sistema vigente;

2.9.63. Controlar a situa¢@o do processo de licitagdo, se ela estd aberta, anulada (total ou par-
cial), homologada (parcial ou total), deserta, fracassada, descartada, aguardando julgamento,
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concluida, suspensa ou revogada. Abrange as seguintes modalidades: Pregdo presencial ¢ ele-’
tronico, Registro de pregos, Concurso, Leildo, Dispensa, Inexigibilidade, Didlogo Competitivo
e Concorréncia Publica;

2.9.64. Gerenciar os controles necessarios para Registro de Pregos, de acordo com a legisla¢io
vigente;

2.9.65. Registrar e emitir solicitagdes ao compras de compra e servigos para o registro de preco,
facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas;

2.9.66. Criar modelos de edital padrdo para o uso do sistema sem ter que criar varios modelos
para licitagdes diferentes;

2.9.67. Possuir rotina para preenchimento online da proposta comercial, sem a necessidade de
exportagdo e importagdo de arquivos, possibilitando o preenchimento da proposta comercial
pelo préprio fornecedor em suas dependéncias, os dados devem ficar criptografados na base de
dados sendo necessaria senha para descriptografar e importar as propostas ao sistema, sem ne-
cessidade de redigitagdo;

2.9.68. Possuir rotina para cadastro de plano anual de licitagdes, onde os planos serdo compos-
tos por intengdes de licitagdo;

2.9.69. Cada inteng@o devera conter uma descri¢do do objeto a ser licitado, o centro de custo
responsavel, se a mesma serd compartilhada com outros centros de custos e se sera possivel a
inclusdo de novos itens;

2.9.70. Possuir rotina de adesao a intengdo de licitago, onde as demais secretarias podem aderir
a participagdo da inteng¢@o;

2.9.71. Possuir rotina para defini¢do dos itens da intengdo de licitagdo, podendo informar o pro-
duto e sua unidade de medida, de forma que as secretarias que aderirem a intengdo, irdo infor-
mar o quantitativo do item descjado;

2.9.72. Permitir gerar planilha de prego através dos itens da inten¢do, de forma a gerar o pro-
cesso licitatorio posteriormente;

2.9.73. Permitir gerar os itens da intencdo de licitag@o através da importag@o de rol de itens;
2.9.74. Permitir o cadastro dos contratos de licitagdes, bem como o seu gerenciamento, como
publicagdes, seus aditivos e reajustes, permitindo também gerenciar o periodo de vigéncia dos
contratos;

2.9.75. Emitir alerta de término de vigéncia de contratos com disparo de mensagens via e-mail,
notificando os Gestores ¢ FFiscais de Contrato sobre o vencimento;

2.9.76. Possibilitar executar a liberagdo da diferenga reservada entre o valor vencido pelo for-
necedor e o valor total estimado, no momento da adjudicag@o do processo de licitagdo, dispo-
nibilizando assim essa diferenga de saldo para outras compras, ndo necessitando aguardar com-
prar todo o processo para que seja executada essa liberag¢do da diferenga;

2.9.77. Registrar a rescis@o do contrato, informando: motivo, data da rescis@o, conforme legis-
lagdo atual, possibilidade de gerar dispensa de licitagdo, gerar impeditivo para o fornecedor;
2.9.78. Possuir identifica¢do dos contratos aditivos do tipo acréscimo, diminuigéo, equilibrio,
rescisdo ou outros, e ainda, possibilitar a visualiza¢@o do tipo de alteragdo (bilateral ou unilate-
ral);

2.9.79. Registrar os aditivos ou supressdes contratuais, realizando o bloqueio caso ultrapasse os
limites de acréscimos ou supressdes permitida, conforme legislagdo vigente, deduzidos acrés-
cimos de atualizag@o monetaria (reajustes);

2.9.80. Registrar alteracdo contratual referente a equilibrio econémico-financeiro;

2.9.81. Permitir registrar apostila ao contrato, para o registro da variagdo do valor contratual
referente a reajuste de pregos previstos no contrato, bem como atualizagdes financeiras, bem
como alteragdes de dotagbes orgamentarias, de acordo com a legislagdo vigente;

2.9.82. Permitir a defini¢do no contrato e aditivos de gestor/fiscais para fiscalizar a execugo
do contrato na sua integra;
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2.9.83. Possibilitar o cadastro das publica¢des dos contratos;

2.9.84. Emitir relatérios para controle de vencimento dos contratos, autoriza¢des de forneci-
mento e termos aditivos de contratos;

2.9.85. Permitir registro de fornecedores, com emissdo do Certificado de Registro Cadastral,
controlando a sequéncia do certificado, visualizando os dados cadastrais, o objeto social e per-
mitir a consulta das documentagdes;

2.9.86. Possibilitar a realizac¢do do julgamento do fornecedor, onde deverd validar se o fornece-
dor estd em dia com a validade dos documentos obrigatorios definidos no cadastro de docu-
mentos, destacando as irregularidades no momento da emissdo;

2.9.87. Registrar no cadastro de fornecedores a suspensdo/impeditivos do direito de participar
de licitagdes, controlando a data limite da reabilita¢do;

2.9.88. Controlar a validade dos documentos do fornecedor, com emissdo de relatério por for-
necedor contendo a relagdo dos documentos vencidos e a vencer;

2.9.89. Possuir relatério dos documentos vencidos e a vencer do fornecedor;

2.9.90. Possibilitar o cadastro do responsavel legal/socios do fornecedor da empresa/fornece-
dor;

2.9.91. Possibilitar o cadastro de indices contabeis, como: Ativo Circulante, Ativo N&o circu-
lante, Ativo Total, Patrimonio Liquido, Passivo Circulante e Passivo Ndo Circulante, [ndice de
Solvéncia e Capital Social da empresa/fornecedor;

2.9.92. Possuir emissdo de atestado de capacidade téenica para o fornecedor, emitindo docu-
mento com os produtos/servigos fornecidos para a entidade;

2.9.93. Permitir o controle de validade de documentos do fornecedor durante a emisséo de con-
tratos e ordens de compra;

2.9.94. Emitir relatérios gerenciais do fornecedor, mostrando registros referentes a ordens de
compra, licitagdes, contratos no exercicio, consolidado e por processo;

2.9.95. Permitir a emisséo da ordem de compra ou servigos, ordinaria, global ou estimativa, seja
por meio de processo de licitagdo ou dispensavel;

2.9.96. Ao emitir a ordem de compra, possibilitar informar dados referente a data de emisséo e
vencimento, fornecedor, finalidade, recurso orcamentério, para que essas informagdes sejam
utilizadas na gerag@o dos empenhos com suas parcelas;

2.9.97. Possibilitar o parcclamento de uma ordem de compra global ¢/ou estimativa, possibili-
tando empenhamento das parcelas através de subempenhos;

2.9.98. Possibilitar alteracdo de dados da ordem de compra, como Finalidade/Histérico, Dados
de Entrega, Condi¢des de Pagamento, caso ndo exista empenho na contabilidade;

2.9.99. Permitir a realizag@o do estorno da ordem de compra, realizando o estorno dos itens.
Caso a ordem de compra esteja empenhada, permitir através do estorno do empenho estornar
os itens de uma ordem de compra automaticamente sem a necessidade de estornar manualmente
a ordem de compra;

2.9.100. Permitir informar dados referente reteng@o na ordem de compra;
2.9.001, Permitir registrar dado referente ao desconto, na ordem de compra;
2.9.102. Possibilitar a identifica¢do se os produtos da ordem de compra terdo consumo

imediato a fins de fazer os langamentos contéabeis de saida do estoque ja no momento do empe-
nhamento;

2.9.103, N&o permitir efetuar emissdo de ordem de compra de licitagdes de registros de
prego, em que ata esteja com a validade vencida;

2.9.104. Permitir consultar dados referentes ao recebimento da ordem de compra, visua-
lizando o saldo pendente a ser entregue, contendo as quantidades, os valores ¢ o saldo;
2.9.105. Possibilitar, na consulta da ordem de compra, emitir um extrato de movimenta-
¢do;



TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS DE PR - LICITAGSRE

196 o/

o Y,

2.9.106. Permitir consulta on-line de débitos de contribuintes pessoa fisica/juridica na

emissdo de ordem de compra, ou contrato;

2.9.107. Permitir exportar os arquivos para a prestagdo de contas, dos dados referentes

aos contratos, de acordo com as regras ¢ sistema vigente;

2.9.108. Possuir uma rotina que seja possivel gerenciar as licitagdes e contratos relacio-

nados a Lei 13.019/14;

2.9.108. Permitir inserir via portal da entidade Manifestag@o de Interesse Social;

2:9.110. Permite visualizar no Portal da Transparéncia em menu proprio as Licitagdes,

Contratos e Prestagdes de Contas referente as parcerias;

29111, Possuir rotina de agenda publica de licitagdes, a mesma devera ser disponibili-

zada no portal da entidade, bem como no portal da transparéncia, listando os eventos de data ¢
hora de entrega e abertura das propostas. Os registros devem ser gerados de forma automatica
conforme o cadastro dos processos licitatorios;

2.9.112. No cadastro dos contratos, quando estes forem referentes a concessoes de bens
iméveis do municipio, poder relacionar os bens aos itens do contrato, de forma que o setor de
patrimonio possa fazer a geréncia deles;

2.9.113. PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

221131 Permitir a inclus@o de intencéo de licita¢do.

2.9.113.1.1. Capacidade para inser¢do de campos como: Centro de custo, finalidade do ob-
jeto, resumo da aquisi¢do ou contratagdo, valor inicial da contratagio (Todos com campo obri-
gatorio) e a data estimada para ocorrer o processo licitatorio.

2.9.113.2. Permitir a inclusdo de parametros: Compartilhamento da Licitagdo, Gerencia-
mento de itens (se vai ser fechado para apenas 01 demanda, ou aberto para todas as Secretarias
da Administragdo Direta)

2.9.113.3. Justificativa da necessidade da contratagao.

2.9.113.4. Permitir quantificagdes de produtos e servigos para intengdes abertas,
2.9.113.3. Permitir a gerag¢do de requisi¢des/relatorios de quantifica¢do por secretaria,
2.9.113.6. Permitir assinatura digital nos documentos gerados dentro do médulo Plano de
Contrata¢do Anual,

281187 Permitir a inser¢do de novos itens, bem como a retificag@o deles.

2.9.113.8. Permitir a inser¢do de uma ou mais unidades de medida por item de acordo com
demanda especifica.

29.113.9. Permitir a criag@o ¢ a importag¢@o de rol de produtos/servigos para novas inten-
coes

2.9.113.10.  Permitir a geragdo da Planilha de Pre¢os com layout que atenda as instrugdes
normativas vigentes.

2.9.113.11.  Permitir a anexa¢do de documentag¢do probatdria, com capacidade de upload
compativel com os formatos ¢ tamanhos de arquivo usualmente utilizados pelo municipio.
2.9.113.12.  Permitir a geragdo de processo digital tnico com todas as quantificagdes reali-
zadas

2.9.113.13.  Gerar o Plano de Contragdo Anual, diretamente do Sistema de Gestdo, de acordo
com as necessidades de layout do Municipio, devendo conter (CATMAT / CATSER, Codigo
do Municipio, produto/servigo, quantitativo por item, apresentar valor apurado, e as Secretarias
participantes do processo, prazo de execugdo da Licitag@o. Disponibilizar Relatério de PCA por
Secretaria, contendo as mesmas especificagdes quantitativo por Secretaria.

2.9.113.14.  Permitir autorizacdo da requisi¢do de forma tnica,

2.9.113.15.  Possibilitar retroagir as ctapas que fazem parte do PCA.

2.9.113.16.  Permitir a realizagdo de ajustes em Plano Anual de Contratagéo conforme preveé
alein® 14.133/21.
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2.9.113.17.  Permitir alteragdo de cddigos de CATMAT/CATSER, diretamente na intencio,
sempre que necessario.

2.9.113.18.  Permitir a elaboragdo de Formaliza¢do de Demanda, Estudo Técnico Preliminar
e Termo de Referéncia, com preenchimento de caixas de sele¢do e de texto, ou outra ferramenta
que possa substituir, direto no Médulo PCA, de acordo com cada intengdo especifica.

2.10. MODULO: GESTAO DE PATRIMONIO

2.10.1. Possibilitar o Registros de inventarios de bens;

2.10.2. Permitir a geragéo de etiquetas com codigos de barras;

2.10.3. Cadastrar bens da institui¢do classificando o seu tipo a0 menos em: moveis e imoveis,
com a identificagdo do bem se adquirido, recebido em doagdo, comodato, permuta e outras
incorporagdes configuraveis pela institui¢do;

2.10.4. Devera permitir a inclusdo de bens patrimoniais proveniente de empenho da contabili-
dade ou de ordem de compra, permitindo a importagdo dos itens sem a necessidade de redigi-
tagdo dos produtos, fornecedor, valor e conta contabil;

2.10.5. Relacionar automaticamente na incorporagdo do bem a conta contabil (ativo perma-
nente) utilizada no empenhamento para que nfo tenha diferenga nos saldos das contas entre os
modulos do patrimdnio com o contabil;

2.10.6. Possuir controle do saldo dos itens do empenho ou ordem de compra no permitindo
incorporar mais de uma vez o mesmo item;

2.10.7. Permitir o cadastramento de diversos Tipos de bens além de moveis e de imoveis para
ser usado no cadastramento dos mesmos;

2.10.8. Permitir adicionar no cadastro de bens campos personalizados, de forma que o usudrio
possa modelar a tela do cadastro de acordo com as necessidades da institui¢do;

2.10.9. Relacionar o bem imdvel ao cadastro imobilidrio, tornando também disponiveis as in-
formacgdes geridas nesta base cadastral;

2.10.10. Permitir o recebimento de bens em grande quantidade a partir do cadastro con-
tinuo;

2.10.11. Permitir ao usudrio a possibilidade de visualizar somente os bens sob a sua res-
ponsabilidade;

200,122, Visualizar no cadastro e permitir o controle do estado de conservagdo, exemplo:
bom, 6timo, regular;

2.10.13. Visualizar no cadastro e permitir o controle da situagdo em que o bem se encon-

tra com relag@o ao seu estado, exemplo: empréstimo, locagdo, manutengdes preventivas e cor-
retivas;

2.10.14. O sistema devera possuir através de consulta dos bens patrimoniais, uma rotina
onde seja possivel visualizar todos os bens que ja atingiram o valor residual;
2.10.15. Permitir consultar Bens patrimoniais com no minimo os seguintes filtros: Co-

digo, Codigo TC, Coédigo de Tombamento, N° da Ordem de Compra, N° do Empenho, Catego-
ria, Tipo Utilizagdo, Detalhamento, Propricdade, Produto Cédigo ¢/ou Descrigio;

2.10.16. Possibilitar o controle ¢ a manuten¢@o de todos os bens que compdem o patri-
monio da institui¢do, permitindo de mancira rapida seu cadastramento, classificagdo, movimen-
tagdo, localizagdo e baixa;

2.10.17. Possuir cadastro de comissoes, com indica¢do do texto juridico que designou,
indicagdo dos membros responséveis, com o objetivo de realizar registros de reavaliagdo, de-
preciacdo, inventario;

2.10.18. Possibilitar o controle da situagdo ¢ do estado de conservag¢io do bem patrimo-
nial através do registro dos inventarios realizados;
2.10.19. Efetuar atualiza¢des de inventario através de escolhas em grupos, exemplo: re-

partigdo, responsavel, conta contabil, grupo, classe;
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2.10.20. Permitir através da rotina de inventario de bens, a transferéncia automaética do
bem quando o mesmo esta alocado fisicamente em departamento incorreto;
2.10.21. Possibilitar a alimentagdo do sistema com as informagdes dos inventarios dos
bens patrimoniais, informando seu estado ¢ localizag@o atual (no momento do inventario);
2.10.22. Emitir relatorios de inconsisténcia no momento que o bem estd com status em
inventario, desde que ndo esteja em seu lugar de origem;
2.10:23. Emitir relatorios dos bens em inventario, com termo de abertura e fechamento;
2.10.24. Registrar todo tipo de movimentagdo ocorrida com um bem patrimonial, seja
fisica, por exemplo: transferéncia ou financeira: agregacéo, reavaliagdo, depreciagdo;
2:10.25. Permitir a consulta do historico de cada bem patrimonial, permitindo a visuali-

zacdo de todas as movimentagdes, fisicas ¢ financeiras, inventério, anexos (fotos e/ou docu-
mentos);

2.10.26. Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens o nimero do empenho ou da
ordem de compra;
2.10.27. Permitir registrar a depreciag@o e a reavaliagdo dos bens individualmente bem

como, demonstrar um historico com o valor contébil atual, valor referente a alteragdo, seja ela
a menor ou a maior;

2.10.28. Permitir controlar todo o patrimdnio por unidade gestora;

2.,10.29. Possuir rotina de transferéncia de bens de uma entidade para outra, realizando a
baixa automatica na entidade de origem ¢ incorporag@o na entidade de destino, sem a necessi-
dade de cadastro manual, possibilitando fazer o estorno da transferéncia entre entidades;

2.10.30. Possuir rotinas de reavalia¢do ¢ depreciag@o de acordo com as orientacdes das
NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

2.10.31. Permitir a inclus@o de motivos de baixa do bem de acordo com a necessidade da
instituigdo;

2.10.32, Permitir nas consultas a impressdo de relatérios operacionais a partir dos dados
fornecidos pelo usuario;

2.10.33. Ter integra¢do com os sistemas de Contabilidade Publica, Compras, Frota, Tri-
butario;

2.10.34. Devera possuir rotina para solicitagdo de transferéncia dos bens patrimoniais,

disparando notificagdes para a pessoa responsavel, para avisar que existem solicitagbes de
transferéncias pendentes;

2.10.35. Possibilitar a emissdo de relatérios por situagdo, reparticdo, espéceie, localizagdo
e data de aquisigdo;

2.10.36. Permitir a consulta dos langamentos contébeis através do gerenciamento do bem
patrimonial;

2.10.37. Permitir a impressdo e registro do termo de responsabilidade para bens patrimo-
niais, individuais, setoriais ou por responsavel;

2.10.38. Permitir a impressdo do termo de baixa patrimonial;

2.10.39. Possuir rotina de virada mensal, onde devera efetuar o calculo automatico da

depreciagdo, para os bens que estiverem cadastrados com data de inicio da deprecia¢do, dentro
do més corrente;

2.10.40. Permitir o estorno da virada mensal;

2.10.41. Devera emitir relatorios estatisticos para consulta ¢ gerenciamento das informa-
¢Oes patrimoniais, permitindo diversos tipos de agrupamento das informagdes. Ex: Conta Con-
tabil, Tipo do Bem, Responsavel e Centro de Custo;

2.10.42. Possuir relatorio das manutengdes previstas e realizadas para os bens patrimoni-
ais;
2.10.43. Permitir realizar avaliagdes patrimoniais a partir de formulas previamente cadas-

tradas, podendo ser editadas pelo proprio usudrio;
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2.10.44. Possuir rotina integrada com os modulos de Contratos ¢ Tributario, para controle J
das concessdes de bens imoveis;

2.10.45. Permitir visualizar todos os contratos de concessdes de bens imoveis do munici-
pio, bem como fazer a geréncia dos itens/bens;

2.10.46. De acordo com a matricula do imével, vinculada ao bem movel, e o concessio-
nario do bem, poder registrar no médulo de receitas diversas o pagamento das taxas de conces-
sdo/aluguel,;

2.10.47. Permitir, por dentro do modulo de patriménio, consultar a situagdo dos paga-
mentos referentes a concessiao do imovel;
2.10.48. Possuir rotina integrada com o cadastro imobilidrio para realizar a unifica¢do de

bens, buscando os registros de matriculas unificadas no cadastro imobiliario, baixando os bens
referentes as matriculas antigas e gerando um novo bem de acordo com a nova matricula;

2.10.49. Possuir rotina integrada com o cadastro imobiliario para realizar a subdivisdo de
bens, buscando os bens as matriculas que foram desmembradas no cadastro tributario e as novas

matriculas geradas, baixando assim o bem antigo e gerando os novos bens de acordo com a
nova matricula;

2.11. MODULO: GESTAO DE ALMOXARIFADO

2.11.1. Possibilitar o controle de toda movimentagdo do estoque, sendo entrada, saida e trans-
feréncia de materiais. Realizando a atualizagdo do estoque de acordo com cada movimentacio
realizada;

2.11.2. Possuir gerenciamento automatico nas saidas através de requisi¢oes ao almoxarifado,
anulando as quantidades que n@o possui estoque e sugerindo as quantidades disponiveis em
estoque;

2.11.3. Permitir informar para controle os limites minimos de saldo fisico de estoque;

2.11.4. Permitir que seja estipulado limites de materiais mediante controle de cotas de consumo,
para poder delimitar ao departamento a quantidade limite que ele podera requisitar ao almoxa-
rifado mensalmente;

2.11.5. Permitir consultar as ultimas aquisi¢des, com informagdo ao prego das tltimas compras,
para estimativa de custo;

2.11.6. Possibilitar consultar ¢ gerenciar a necessidade de reposicao de materiais, possibilitando
a realiza¢do do pedido ao Compras por meio de requisigdo ao Compras;

2.11.7. Possibilitar integragdo com o sistema de compra para realizagdo de entradas de materiais
importando dados oriundos de ordens de compra ou realizar entradas por meio de informagoes
de notas fiscais acesso ao centro de custos, materiais e fornecedores;

2.11.8. Permitir realizar requisi¢des/pedidos de materiais ao responsével do almoxarifado, bem
como realizar o controle de pendéncias dos respectivos pedidos para fornecimento de materiais;
2.11.9. Manter controle efetivo sobre as requisi¢des/pedidos de materiais, permitindo atendi-
mento parcial de requisigdes ¢ mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das requisigdes;
2.11.10. Utilizar centros de custo (setores/departamentos) na distribui¢do de matérias,
através das requisi¢des/pedidos de materiais e/ou saidas de materiais para controle do consumo;
211 11, Efetuar calculo automatico do pre¢o médio dos materiais, bem como a sua atua-
lizagdo a cada entrada de produto em estoque, sendo utilizado nas saidas do almoxarifado;
2.11.12. Registrar a abertura ¢ o fechamento de inventarios. Nao permitindo a movimen-
tagdo, seja de entrada ou saida de materiais quando o estoque e¢/ou produto estiverem em inven-
tario. Sua movimentagdo somente podera ocorrer apos a concluséio do inventario;

21513 Possuir rotina que permita que o responsavel pelo almoxarifado realize blo-
queios por deposito, por produto ou por produto do depdsito, a fim de ndo permitir nenhum tipo
de movimentagao (entrada/saida);
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2.11.14. Possuir a possibilidade de consulta rapida dos dados referente ao vencimento do
estoque, possibilitando ao menos a consulta dos vencidos, vencimentos em 30 dias;

211,13, Possuir integragdo com a contabilidade, para disponibilizar os dados referentes
a entradas e saidas de materiais para serem contabilizadas pelo departamento de contabilidade;
2.11.186. Possibilitar a emisséo de relatorio da ficha de controle de estoque, mostrando as
movimentagdes por material ¢ periodo com saldo anterior ao periodo (analitico/sintético);

2L 1Y, Possibilitar a emissdo de relatérios de entradas e saidas de materiais por produto,
nota fiscal e setor;

2.11.18. Possibilitar a emissdo de relatério financeiro do deposito de estoque mostrando
os movimentos de entradas, saidas ¢ saldo atual por periodo;

2.11.19. Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més
amés por estoque e o resultado final no ano;

2:11.20, Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando
sele¢do por: almoxarifado/deposito; periodo; materiais vencidos; materiais a vencer;

2.11.21. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos di-
versos almoxarifados/depositos;

21122, Possuir registro do ano ¢ més, bem como rotina de virada mensal para que seja
realizada a atualizagio do més e ano do almoxarifado;

2:11.23. Possuir rotina para controle das remessas de saida de produtos do almoxarifado;
2.11.24. Permitir nas remessas vincular uma ou mais requisi¢des ao almoxarifado;
2.11.25. Permitir através de fluxo dindmico controlar as ctapas da remessa, validando

separagdo, conferéncia, transporte ¢ entrega.

2.12. MODULO: GESTAO DE FROTA E COMBUSTIVEIS

2.12.1. Cadastro de registros de veiculos ¢ seus dados relevantes tais como: data de aquisi¢do,
descri¢do, RENAVAN, espécie do veiculo, ano, cor, tipo de combustivel, modelo, marca, cen-
tro de custo, capacidade do tanque e dados de seguro;

2.12.2. Possuir registros de Ocorréncias/Avaria do veiculo;

2.12.3. Controlar os débitos dos veiculos, tais como: licenciamento, seguro obrigatério, multas
e etc.;

2.12.4. Gerenciar todos os gastos do veiculo, por NI, autorizagdo, registros do almoxarifado,
ordem de compra, sendo que quando o servigo for interno o sistema integra-se com o sistema
de almoxarifado quando existir uso de pegas;

2.12.5. Possuir identifica¢do da bateria, marca da bateria, registro de trocas de bateria;

2.12.6. Permitir langamento ¢ emissdo de autorizagdo de Abastecimento;

2.12.7. Possuir autoriza¢do de Abastecimento ¢ Ordem de Servigo;

2.12.8. Possuir agenda por veiculo, departamento e motorista, registrando no sistema todas as
informagdes sobre o motivo ¢ a finalidade do agendamento;

2.12.9. Possuir o registro de entrada ¢ saida de veiculos do patio (movimentagdo da garagem),
controlando horarios, quilometragem, ¢ quais motoristas estdo em posse dos veiculos;

2.12.10. Possuir integragdo com o modulo de almoxarifado para cadastrar bombas de
combustiveis para controle da entrada e saida de combustiveis;

2.12.11. Permitir, através de integragdo com o maédulo de almoxarifado, o controle de
entrada e saida de combustiveis, evitando duplicidade de controles;

2.12.12. Gerenciar ¢ controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipa-
mentos;

20213, Manter integra¢do com o cadastro de bens patrimoniais de forma a ndo duplicar

dados relativos aos veiculos, maquinas ¢ equipamentos considerados como integrantes do pa-
trimonio. Alteragdes efetuadas no cadastro patrimonial, a exemplo da transferéncia de centro
de custo (setor/departamento) deverdo refletir imediatamente nos dados destes;
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2.12.14. Possuir rotina para inclusdo de anexos ao cadastro do veiculo, onde seja possivel
anexar, fotos, documentos do veiculo, multas, pagamentos ¢ demais arquivos que sejam perti-
nentes ao cadastro. Que seja a0 menos nas seguintes extensodes: png, bmp, jpg, gif, doc, docx,
txt, ppt, pptx, xls, xIsx, pdf, odt, ods, dwg;

242.15; Possibilitar a emissao/impressdo de autorizagdes de abastecimento para preen-
chimento manual, ou por uma ordem ja cadastrada no sistema;

2.12.16. Permitir o cadastramento das autoriza¢des para servigos ou abastecimento;
242.17. Permitir o langamento da despesa a partir da autorizagdo de servigo;

21218, Permitir o langamento de despesas através de um registro referente a ordem de
compra dispensavel ou de licitagdo;

2:12.19, Permitir o controle de troca de pneus possibilitando o langamento automatico da
despesa;

2.12.20. Gerenciar as manutengdes realizadas no veiculo, revisdes, lubrificagdes, trocas
de 6leo e de pneu e etc., em dependéncias proprias ou de terceiros;

2.12.21, No cadastro do veiculo, poder vincular marca/modelo conforme tabela FIPE
(Fundag@o Instituto de Pesquisas Econdmicas);

2:12.22, Permitir o controle das obriga¢des dos veiculos, como seguros e licenciamento;
2.12.23. Possuir tabela com todos os tipos de infrag@o, conforme CTB (Cdédigo de Tran-
sito Brasileiro);

2.12.24. Possuir um gerenciador de multas de transito, possibilitando informar a cidade

da ocorréncia da infragdo, infra¢do de acordo com CTB (Cddigo de Transito Brasileiro), moto-
rista, data de vencimento;

2.:12.25., Possuir uma consulta de multas, para que seja acessada a qualquer momento pelo
usuario;

2,12.26. Possibilitar o registro de dados referente aos pagamentos da referida multa in-
formada;

20227, Controlar o deslocamento dos veiculos registrando data e hora de partida e che-

gada e a quilometragem percorrida, com emissdo de planilhas para preenchimento e acompa-
nhamento;

2.12.28. Permitir o agendamento de viagens, servigos ¢ conscrtos para cada veiculo da
frota;

2.12.29, Permitir o cadastro de rotas para os veiculos e maquinas, bem como possibilitar
o controle das rotas fixas para de cada veiculo;

2.12.30, Possibilitar consultas para as manutengdes e taxas (licenciamento, seguro obri-
gatdrio, seguro facultativo), bem como consultar as manutengdes previstas e realizadas;
2.12.31, Oferecer a guarita da garagem, a possibilidade de registrar as entradas e saidas
dos veiculos, bem como consulta dos respectivos registros;

2.12.32. Permitir o controle do seguro facultativo do veiculo;

2.12.33. Possuir rotina de validagdo da carteira de motorista, ndo permitir a utilizagdo de

motoristas com a CNH vencida, bem como ndo permitir a utilizagdo de funcionario como mo-
torista sem que o mesmo possua CNH registrada no cadastro;

2.12.34. Possuir cadastro de motoristas, integrado com o setor de recursos humanos, pos-
sibilitando definir se 0 motorista e terceirizado, cadastro da CNIH (categoria, numero e data de
validade);

2,12.33. Possibilitar controlar se o motorista relacionado a saida de um veiculo atingiu os
20 pontos necessarios para suspensdo da CNH;

2.12.36. Permitir controlar os veiculos por hodémetro, horimetro ¢ sem marcador;
2.12.37. Permitir configurar o langamento de maquinas, com campos diferenciados,

sendo obrigatérios ou ndo, conforme a necessidade do maquinério;
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2.12.38. Possibilitar trabalhar com privilégio de visualiza¢@o de veiculos por repartigo,
onde o usudrio logado podera somente dar manuteng@o nos veiculos da sua repartigéo;
21.2.39. Quando o abastecimento for externo, permitir que o préprio frentista do posto

através de privilégios no sistema, efctuc o langamento do abastecimento mediante apresentacdo
da autorizac¢do de abastecimento emitida pclo 6rgéo responsavel;

2.12.40. Possuir cadastro de destinos, para os veiculos e maquinas;

2.12.41. Permitir o cadastro de periodos de utilizagdo do veiculo e méquinas, mediante
agenda, para registrar obriga¢des para os veiculos;

2.12.42. Possuir consulta ao combustivel disponivel proveniente de licitagdo;

2.12.43, Permitir controle de estoque proprio de combustivel, identificando as despesas
se oriundas de estoque préprio ou de terceiros;

2.12.44. Deverd permitir a consulta dos modelos de veiculos;

2.12.45. Emitir relatérios de despesas por diversos agrupamentos: reparticdo, periodo,
veiculo e fornecedor;

2.12.46. Possuir um relatério de processos, onde seja possivel imprimir todas as informa-
¢Oes de um ou diversos veiculos, conforme os filtros selecionados no momento da impresséo;
2.12.47. Permitir controlar o consumo de combustivel ¢ média por veiculo, emitindo re-
latorio com o status de consumo: alto, normal, baixo;

2.12.48. Permitir o registro da localizagdo (coordenada geografica), no registro das ocor-
réncias dos veiculos;

2.12.49. Permitir registrar um sinistro a partir de uma ocorréncia do veiculo;

2.12.50, Permitir registrar a responsabilidade do sinistro, se préprio, de terceiros ou ou-
tros;

212,51 Permitir vincular a seguradora no cadastro do sinistro, apresentando automatica-
mente o nimero a apolice do seguro;

2.12.52. No gerenciamento do sinistro permitir identificar a oficina a qual o veiculo foi
encaminhado;

2.12.53. Permitir informar as partes envolvidas no sinistro, registrando veiculo envol-

vido, proprietéario ¢ condutor.

2.13. MODULO: GESTAO DE FISCALIZACAQ FAZENDARIA

2.13.1. Gerenciar autorizagdo de impressdo de notas fiscais com rotinas de: inclusdo, alteragdo,
consulta, cancelamento, estorno de cancelamento ¢ impressao da AIDE;

2.13.2. Consentir a emissdo de autoriza¢des para incineragdo de Notas Fiscais, com controle da
numeracdo das mesmas, conforme solicitagdes de AIDFs emitidas;

2.13.3. Langar por estimativa fiscal ou arbitramento o ISSQN, conforme calculos pré-configu-
raveis previstos na legislacdo tributaria municipal;

2.13.4. Controlar infra¢des permitindo cfctuar o cadastro por ano, com a opgéo de cadastrar os
percentuais de penalidade, definir o tributo para langamento do débito e penalidade diferenciada
para reincidentes;

2.13.5. No cadastro de infrag@o deve ser possivel configurar se a multa de infragdo acessoria
serd langada junto ao langamento do documento de autuagéo principal ou se seréd gerado langa-
mento separado.

2.13.6. Personalizar pardmetros de estimativa fiscal e arbitramento, informando os dados ¢ a
formula de calculo, que serdo utilizados/solicitados no preenchimento do cadastramento da es-
timativa ou arbitramento;

2.13.7. Importar balancetes contabeis ¢ do Plano Geral de Contas Comentado (PGCC) por sub-
titulo contéabil no padrdo ABRASF em arquivos “TXT”, para homologagdo das contas contabeis
na acdo fiscal;
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2.13.8. Permitir que na homologagdo da agdo fiscal das institui¢des financeiras, mesmo apos a
importagdo do PGCC e do balancete analitico no padrdo ABRASF, poder alterar a conta de
tributag¢@o e da conta COSIFE;

2.13.9. Cruzar informagdes por competéncia entre o balancete analitico no padraio ABRASF
importado na homologagéo da agdo fiscal com o valor pago na escrituragéo fiscal, para cobranga
de diferenc¢a apurada;

2.13.10. Consultar inconsisténcias entre apuragdo mensal ¢ demonstrativo contdbil;
2.13.11. Gerar relatério de declarantes que néo entregaram a declarag@o.

2.13.12, Gerar relatorio das declaragdes fiscais entregues pelos contribuintes enquadradas
como “sem movimento”;

203,13, Controlar valores langados de ISSQN de empresas optantes pelo simples nacio-
nal (como prestadores ¢ como tomadores de servigos);

2.13.14. Configurar as op¢oes de parcelamento de Notificagdes ¢ Autos de Infrag@o, po-

dendo os juros ser simples ou compostos, o valor minimo da parcela aceita pela legislagdo tri-
butéria, com opg¢do do valor da entrada e quantidade maxima de parcelas;

2.13.15. Gerenciar percentuais para descontos a serem aplicados em relagéo aos Autos de
Infrag@o e Notificagdes apuradas;

2.13.16. Cadastrar novo procedimento fiscal, alterar ou cancelar, mesmo que em processo
de fiscalizagdo. Habilitar op¢do de estornar cancelamento;

21317 Mostrar o status dos procedimentos fiscais cadastrados com situagdo: aberto, ini-
ciada, fechada ou cancelada;

2,13,18, Permitir anexar documentos digitais ao processo de fiscalizac@o;

2.13:19. Permitir registro de denuncia fiscal, podendo o denunciante se identificar ou ser
andnimo.

2.13.20. Permitir emissdo e reemissdo do Termo de Inicio de Iiscalizag@o.

2.13.21. Permitir que scjam feitas tantas intimagdes quantas forem necessarias ao proce-
dimento fiscal, a qualquer tempo durante a sua vigéncia;

21329, Emitir ou reemitir intimag¢des fiscais mantendo historico em tela de todas as in-
timagoes;

213,23, Emitir Termo de Entrega de Documentos para o contribuinte, de acordo com a

documentacdo entregue, podendo fazer a entrega parcial dos documentos. Emitir também termo
para documentos ndo intimados a apresentagdo;

2.13.24. “mitir Termo de Entrega de documentos;

21325 Emitir Termo de Devolugdo de Documentos;

2.13.26. Emitir Termo de apreensao de documentos;

2.13.27. Gerar termo de prorrogagio de prazo fiscalizatério com a opgdo de informar os
dias prorrogados e campo para insergdo de observagdes pertinentes ao ato;

2.13.28. Homologar competéncias para aferimento da base de calculo dos impostos, no

caso do ISSQN, dos servigos proprios prestados e tomados, podendo digitar os documentos
emitidos/recebidos pelo contribuinte fiscalizado (tomador ¢ prestador). A homologagédo das
competéncias devera permitir a digitag@o de servigos dentro do mesmo Processo Fiscal;

2.13.29. Permitir ao fiscal manutencdo de forma global os documentos fiscais, alterar a
aliquotas durante o processo de fiscalizagdo;
2.13.30. Informar as homologag¢des de acordo com o plano de contas das declaragdes,

dando liberdade para o fiscal dar manuten¢do (incluir, alterar, excluir) as contas a serem homo-
logadas. Cada conta deve estar relacionada quando cabivel a seu respectivo item da lista de
servicos da LC116/03;

2.13.31. Buscar automaticamente as informagdes das declaragdes na homologag@o do
procedimento fiscal;
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21332, Permitir importagéo de arquivo txt, em modelo predefinido pelo fisco, contendo
os documentos de servigos prestados ou tomados para homologagio do procedimento fiscal;
21333, Ordenar por ordem ascendente todas as competéncias na homologagéo, tendo
opgdo de alterar as informagdes;
2.13.34. Gerar planilha de homologag¢do somente dos servigos tomados, com os dados
digitados na homologag@o;
2.13.35. Gerar planilha de homologagao somente dos servigos prestados, com os dados
digitados na homologac@o;
21330, Gerar a planilha de homologagdo dos servigos prestados e tomados em uma

unica planilha, diferenciando o que for um ¢ o que for outro, com os dados digitados na homo-
logagdo;
2.08.37. Configurar envio de e-mail via Processo Fiscal com opgéo de poder habilitar/de-

sabilitar a qualquer momento, bem como, configurar textos padrdes que serdo apresentados no
corpo do e-mail;

2.13.38. Enviar por e-mail no decorrer da agdo fiscal os seguintes documentos:
2.13.38.1. Termo de inicio;

2:13.38.2. Intimacao;

2.13.38.3. Termo de recebimento de documentos;

2.13.38.4. Termo de devolugdo de documentos;

2.13.38.5. Termo de apreensdo de documentos;

2.13.38.6. Documentos de autuacgdo principal ¢ acessoria;

2.13.38.7. Termo de prorrogagéo fiscal e

2.13.38.8. Termo de encerramento de fiscalizagdo;

2.13.39. Permitir enviar comunicado para o Domicilio Eletronico do Contribuinte, no de-

correr da ag@o fiscal, os seguintes documentos:
2.13.39.1. Termo de inicio;
2:13.39.2. Intimacéo;

2.1:3.39.3. Termo de recebimento de documentos;

2.13.39.4. Termo de devolugdo de documentos;

2.13.39.3. Termo de apreensdo de documentos;

213.39.6. Documentos de autuagdo principal e acessoéria;

2.1339.7. Termo de prorrogacao fiscal ¢

2:13.39.8. Termo de encerramento de fiscalizagdo;

2.13.40. Consultar e-mails enviados no processo fiscal, contendo no minimo: data, hora,
e-mail, usudrio responsavel pelo envio do e-mail e cépia do e-mail enviado;

2.13.41. Criar documento de autuagdo de acordo com uma tabela de infra¢des previa-

mente cadastradas, contendo campo destinado ao livre manuseio do grupo fisco para a descri¢éo
detalhada do histérico do langamento a ser realizado, permitindo definir:

2.13.41.1. Se o contribuinte for reincidente;
2.13.41.2. Se a autuagdo esta sendo emitida para servigos proprios (prestados) ou tomados;
2.13.42. Incluir documento de autuacdo exibindo uma lista de todos os documentos fis-

cais relacionados na homologagdo dos processos fiscais separadas por competéncia, onde o
fiscal podera selecionar quais fardo parte do respectivo documento de autuagao;

2.13.43. Na inclusdo do documento de autuagdo principal deve ser possivel verificar a
receita original langada pelo contribuinte ¢ também a receita apurada pelo fisco;
2.13.44. Deve ser possivel configurar se na Notificagdo Fiscal o langamento tributario

serd unico, ou se sera langado multiplos langamentos, sendo um langamento para cada ano apu-
rado na notificag@o ¢, dentro do langamento, uma parcela para cada competéncia da apurag@o.
2.13.45. Visualizar uma prévia da planilha de calculo do procedimento fiscal em curso,
buscando todos os pagamentos ja efetuados pelo contribuinte no periodo fiscalizado e calcular
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automaticamente a diferenca a recolher, a corre¢@o monetaria, os juros ¢ a multa (pena) aplicada
com subtotais por periodo fiscalizado e total geral, bem como dar liberdade ao grupo fisco de

manipular os dados, caso algum erro operacional de pagamento tiver acontecido, recalculando
a planilha;

2.13.46. Emitir a planilha de célculo do procedimento fiscal devidamente atualizada mo-
netariamente, separando o periodo e o exercicio fiscal;
2.13.47. Configurar numero de dias para a data de vencimento apds o ciente dos docu-

mentos de autuag@o ¢ também o nimero de dias para o contribuinte entrar com recurso tempes-
tivo;

2.13.48. Alterar data ciente, de vencimento (esta devera ser sugerida de acordo com pa-
rametriza¢do do nimero de dias apds o ciente), ¢ a data de prazo para entrada de recurso (deverd
ser sugerida de acordo com parametriza¢@o do nimero de dias apds o ciente) para cada docu-
mento de autuagdo emitido;

2.13.49. Parcelar e reparcelar valores dos documentos de autuag@o emitidos, obedecendo
a parametriza¢do de moeda a ser utilizada no parcelamento ¢ nimero maximo de parcelas;
2:13.50. Emitir documento para pagamento bancario com cédigo de barras, das infragdes

levantadas, obedecendo aos convénios bancarios existentes, tendo a op¢do de o documento de
autuagdo e a guia de pagamento serem parametrizados para sairem com eventuais descontos na
multa, previstos na legislagdo tributaria do municipio, caso o pagamento seja efetuado até a
data do vencimento;

24301, Deve permitir incluir recursos sobre os documentos de autuagdo, permitindo in-
formar uma observagdo, a instancia do recurso, relacionar com ntimero de protocolo e também
definir se alterard a situa¢@o do documento de autuagdo para contencioso.

2:13.52. Permitir gerenciar os recursos dos documentos de autuagdo, permitindo deferir,
indeferir ou deferir parcialmente. Deve também ser possivel informar uma observagéo e possuir
uma ctapa de parecer antes da decisdo.

2:13.53. Gerenciar todos os procedimentos fiscais cadastrados, permitindo pesquisar por
fiscal responsavel e pelo cadastro mobilidrio.

2.13.54. Emitir relatorios contendo as notas fiscais declaradas pelos contribuintes, fil-
trando por servigos tomados ¢ prestados;

21559, Consultar e emitir termos de incinerago de notas fiscais;

2.13.56. Emitir relatério com listagem de contribuintes por atividade;

2.13.57. Emitir relatério com a situa¢do dos contribuintes trazendo informagdes dos va-
lores devidos/pagos e dos seus respectivos documentos de autuagao;

2.13.58, Permitir que a penalidade das infragdes seja do tipo percentual/valor fixo, com

determinagdo de percentual ao dia até um percentual maximo, ¢ determinagéo de valor minimo
e valor maximo quando valor fixo. Este tltimo para graduagdo manual pelo fiscal no momento
da autuacdo. Deve permitir relacionar o tributo no qual o débito da infracio seréd lancado;

2:13.59. Calcular valor de autuag@o selecionando o valor entre 0 minimo € 0 maximo para
a infrag@o (tipo valor fixo);

2.13.60. Visualizar a simulagdo do cdlculo do documento de autuagdo antes do mesmo
ser gravado, detalhando os componentes do montante da autuagéo;

2.13.6]. Cancelar procedimento fiscal, podendo escolher se ird cancelar também os do-
cumentos de autuacio;

2.13.62. Reabrir procedimento fiscal;

2.13.63. Controlar liberagdo e emissdo de autorizagdo para uso de emissor de cupons fis-
cais;

2.13.64. Inscrever em divida ativa valores notificados ¢ ndo pagos;

2.13,65, Suspender notificagdes ¢ autos de infragdo no momento do cadastramento do

recurso;
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2.13.66. Incluir ordens de servigo aos fiscais determinando a verificagdo por cadastro
econdmico ou unico, data de inicio a ser verificada pelo fiscal ¢ campo descritivo para mais
informagdes.

2.13.67. Deve permitir informar um prazo em dias para execugdo da ordem de servigo e
também permitir abrir procedimento fiscal através da ordem de servico;

2.13.68. Permitir consultar e visualizar o procedimento fiscal no qual a ordem de servico
foi relacionada;

2, 1389, Deve ser feito a impressao da ordem de servigo apds sua inclusio;

2.13.70. Permitir vincular multiplos fiscais a ordem de servigo;

23771, Enviar e-mail os fiscais responsaveis apds a inclusdo da ordem de servigo;
2.13.72. Permitir aos fiscais a verificagdo de suas respectivas ordens, podendo alterar a
data de inicio de verificagdo;

21513, Permitir aos fiscais incluir informag¢des em sua ordem de servigo, incluindo do-
cumentos a serem intimados na verificagdo do contribuinte;

2.13.74. Permitir aos fiscais anexar documentos em sua ordem de servigo;

24373, Permitir aos fiscais concluir sua ordem de servigo caso ndo encontradas irregu-
laridades do contribuinte, bem como concluir ¢ abrir processo de fiscalizagdo;

2.13.76. Imprimir ordem de servigo, para que scja possivel anexar ao processo fiscal;
2.13.77. Permitir criagdo de plantdo fiscal, com possibilidade de geragdo de pontuagdo de
produtividade;

2.13.78. Permitir definir horario de expediente para o plantdo fiscal,

213.79. Possibilitar definigdo de usuario gerenciador, possibilitando 0 mesmo acesso to-
tal ao plantdo;

2.13.80. Possibilitar que o usudrio gerenciador acompanhe periodicamente a jornada de

trabalho do corpo fiscal, visualizando quais atividades foram desenvolvidas nos plantdes, po-
dendo efetuar a manutengéo de pontuagio;

2.13.81. Possibilitar que na distribuicdo dos dias de plantdo sejam identificados os feria-
dos, ndo gerando plantdo para o respectivo dia;
2.13.82. Permitir que seja controlado as férias dos fiscais, integrando com o sistema de

folha de pagamento. Quando distribuido o corpo fiscal no plantdo os fiscais em férias ndo de-
vem ser apresentados;

2.13.83. Possuir rotina para apurar ¢ notificar os contribuintes de suas pendéncias, em
etapa anterior ao procedimento fiscal. Iista notificagdo deve ser feita de forma automatica, via
Domicilio Eletrénico do Contribuinte, com base em regras previamente cadastradas e com um
prazo, em dias, para o contribuinte se regularizar. Apos notificacdo o sistema devera apontar os
contribuintes que se regularizaram e tamb¢ém disponibilizar para fiscalizacdo os que ndo se re-
gularizaram.

2.13.84. Quando o contribuinte efetuar login no sistema, deve ser informado que possui
documentos para serem lidos no seu domicilio eletronico.

2.14. MODULO: GESTAO DE ESCRITA FISCAL ELETRONICA

2.14.1. Possuir cadastro Mobiliario Unico;

2.14.2. Permitir escriturag¢do dos Prestadores de Servigos estabelecidos no municipio;

2.14.3. Permitir escrituragdo via digitagdo de documentos fiscais de servigos prestados, identi-
ficando no minimo o nimero do documento, data de emisséo, local da prestagdo do servigo,
valor do servigo, aliquota ¢ o tomador do servigo;

2.14.4. Permitir escrituragdo de servigos prestados através de importagdo de arquivo no formato
txt, conforme layout pré-definido pelo municipio;

2.14.5. Calcular automaticamente o tributo com base nas informagdes langadas na declaragéo
de servigos;
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2.14.6. Permitir alterar/cancelar qualquer langamento, exceto para langamentos gerados pela
emissao de NFS-e, no encerramento da escrituragio;

2.14.7. Permitir escritura¢do dos Tomadores de Servigos estabelecidos no municipio;

2.14.8. Permitir escrituracgdo via digitag@o de documentos fiscais de servigos prestados, identi-
ficando no minimo o nimero do documento, data de emiss@o, local da prestagdo do servigo,
valor do servigo, aliquota e o tomador do servigo;

2.14.9. Permitir escriturag@o de servigos tomados através de importagdo de arquivo no formato
txt, conforme layout pré-definido pelo municipio;

2.14.10. Permitir escrituragdo com selegdo de documentos fiscais, onde a contribuinte
podera selecionar sobre quais documentos deseja emitir a guia de pagamento. Os documentos
restantes devem ser langados em competéncia complementar.

2.14.11. Possuir escrituracdo exclusiva para contadores, para que possam realizar seu pré-
cadastramento e utiliza-lo apos liberagdo por intermédio de um funciondrio da prefeitura com
privilégios para esta atividade (tipo de acesso que permita esta operacao);

2.14.12. Verificar informagdes enviadas pelos contribuintes através das declaragdes, tais
como: servigos prestados por empresas de fora do Municipio, servigos prestados por empresas
locais, servigos prestados fora da cidade por empresas locais, relagdo dos servigos com maiores
arrecadagdes/declaragdes;

2.14.13. Incluir Ficha de Alteragdo Cadastral (FAC), com as op¢des de Novo Cadastro,
Alteragdo de Cadastro, Vinculo de Responsabilidade, Baixa de Responsabilidade;

2.14.14. Permitir na Ficha de Alteragdo Cadastral (FAC) com tipo Novo, incluir usuario
de forma automética no momento da liberacio;

2.14.15. Para Ficha de Alteragdo Cadastral (FAC) com tipo Novo, incluir autorizagido
para utilizagdo de NI'S-e, de forma automatica, no momento da liberagéo;

2.14.16. Cadastrar, alterar e alterar a situac@o cadastral de inscrigdes municipais;
2.14.17. Possibilitar que o municipio configure previamente quando o contribuinte terd a
possibilidade de complementar ou retificar uma declarag@o;

2.14.18. Possibilitar que o municipio configure previamente quais situagdes tributdrias

estardo disponiveis por item da lista de servigo. No momento de declaragdo do documento fis-
cal, somente estas situagdes poderdo aparccer para selecdo por parte do contribuinte.

2.14.19. Permitir configurar sc scra solicitado, ou néo, assinatura digital no momento da
escrituragio da declarag@o, podendo criar excegdo para Micro Empreendedores Individuais.
2.14.20. Emitir recibo de declarag¢do de ISS e de ISS retido;

2.14.21. Escriturar através de acesso seguro (assinatura digital) os documentos fiscais ¢
ou cupons fiscais emitidos e recebidos, contendo:

2.14.21.1. Razdo social do declarante/contribuinte;

2.14.21.2. CNPJ/CPF;
2.14.21.3. Endereco completo;
2.14.21.4. Numero do Cadastro Municipal Mobiliario, quando tiver;

2.14.21.5. Numero e data de emissdo do documento fiscal e

2.14.21.6. Valor dos servigos prestados ¢/ou tomados;

2.14.22, Escriturar servigos eventuais, ndo enquadrados no cadastro mobilidrio;

2.14.23. Permitir ao declarante que efctue seu cadastro e conceda permissdo de acesso
aos seus colaboradores;

2.14.24. Permitir que o escritorio contabil, através de seu usuario ¢ senha, faga a escritu-
ragdo de servigos prestados e tomados de todos os seus clientes.

2.14.25. Permitir declaragdes retificadoras com emissdo da guia de pagamento;

2.14.26. Aceitar apenas um item enumerado na Lista de Servigos (LC 116/03) por docu-

mento fiscal declarado;
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2.14.27. Permitir configurar categorias para declaragdo de servigos, onde o municipio po-
derd definir campos a serem preenchidos pelo contribuinte e também definir a formula de cél-
culo. Devera ainda permitir enquadrar e desenquadrar os cadastros mobiliarios que utilizardo
estas categorias.

2.14.28. Cadastrar novos tomadores de servigo pelos proprios declarantes, no momento
da declaragdo de servigos prestados;

2.14.29. Declarar servigos prestados ¢ tomados para contribuintes isentos, imunes, com
regime de estimativa e regime f{ixo;

2.14.30. Declarar servigos prestados dos contribuintes do regime de homologagéo por:
documento fiscal; base de célculo; categorias configuraveis ou planos de contas, conforme
configuragdes predefinidas;

2.14.31. Retificar declaragdes de servigos prestados ja entregues ¢ ndo pagas;

2.14.32. Escriturar contribuintes de fora do municipio (Declarantes sem cadastro mobili-
ario) tanto de documentos fiscais prestados como tomados, emitindo guia para pagamento do
imposto;

2.14.33. Gerar parcelas complementares sem interveng@o do Municipio e sem perder a
referéncia e a competéncia a qual ela complementa;
2.14.34. Disponibilizar rotina para cadastramento de requisi¢do de compensagdo (valor

pago a maior), ap6s deferido pelo Municipio, este valor serd abatido do valor devido de com-
peténcias futuras;

2.14.35. Possuir rotina para cadastros de incentivos fiscais por cadastro mobilidrio;
2.14.36. Configurar multa por atraso de declaragéo, separadamente por servigos presta-
dos, servi¢os tomados e contribuintes do simples nacional;

2.14.37. Lang¢ar multa por atraso na declarag@o, de forma automatica e quando o contri-
buinte efetuar a escrituracdo;

2.14.38. Configurar quais itens da lista de servigo (LLC116/03) poderdo sofrer dedugdo na
base de célculo, podendo ainda determinar qual o percentual maximo para dedugéo;

2.14.39. Permitir mais de uma declarag@o por competéncia.

2.14.40. Atender a LC 123/2006 referente ao Simples Nacional, quanto as aliquotas dife-
renciadas;

2.14.41. Efetuar declarag@o sem movimento;

2.14.42. Gerar recibo de retengfdo de ISSQN, podendo agrupar todas as notas de um
mesmo prestador no mesmo recibo;

2.14.43. Permitir a exportagdo de documentos declarados pelos contribuintes, em formato
txt utilizando layout pré-definido pelo municipio;

2.14.44. Manter historico de todas as escrituragdes efetuadas pelos contribuintes, inclu-
indo declarag@o normal, retificadora ¢ complementar;

2.14.45. Efetuar calculo automatico da aliquota de empresas prestadoras de servigo, en-
quadradas como Simples Nacional;

2.14.46. Possuir rotina para cadastro de faturamento mensal de empresas enquadradas
como Simples Nacional;

2.14.47. Permitir acumulag@o de guias com valores abaixo do determinado pela lei mu-

nicipal. Quando as declaragdes atingirem o valor minimo devera ser agrupados os valores em
uma unica guia de pagamento;

2.14.48. Possibilitar a importa¢do de declaragdo de Institui¢des I'inanceiras (DESIT), nos
termos da respectiva legislagdo municipal, no padrao ABRASF
2.14.49. Possibilitar a importagdo de arquivos de Informagdes Comuns aos Municipios,

com as informag¢des do Plano Geral de Contas Comentado (PGCC), bem como a Tabela de
Tarifas da Institui¢do Financeira quando obrigatorio, no padrdo ABRASF;
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2.14.50. Possibilitar a importagdo de arquivos de Demonstrativo Contébil, discriminando
aidentificacdo da dependéncia, balancete analitico mensal e demonstrativo de rateio de receitas,
no padrdo ABRASF;

2.14.51. Possibilitar a importag@o de arquivos de Apuragdo Mensal do ISSQN, discrimi-
nando a Identificagdo da dependéncia, Demonstrativo da apurag¢éo da receita tributavel e do
ISSQN mensal devido por Subtitulo ¢ Demonstrativo do ISSQN mensal a recolher, no padrao
ABRASF

2.14.52. Possibilitar a consulta do Plano Geral de Contas Comentado de atual utiliza¢do
e de utilizagdes anteriores;

2.14.53. Possibilitar a consulta do Balancete Analitico por cadastro econdmico,
CPF/CNP]J da institui¢do financeira e pela data da importaco;

2.14.54. Possibilitar a geragdo de comprovante de entrega do arquivo (DESIF) referente
ao modulo de informagdes comuns aos municipios;

2.14.55. Permitir que o municipio criei obrigacdes acessorias, solicitando informagdes

adicionais no momento da escrituracdo do contribuinte. Estas informag¢des podem ser valores,
datas, tex